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1. Identificacién

N.? ConveniofVigencia: "(656’201\‘ Nombre Asociado: ’\'UP(}C‘C‘U/\ ‘\'C(bﬂ(,OP(SC mC TUN:F/"QL"
Nombre Comedor Comunitario: SQ.\‘"{YL) QQ,\)‘ 5\\ \’IDS W(*\((\S

Faecha Inicio Operacion: U:\{E}Q-Lﬁ_\«\ Fecha Final Operacion: OB 13- 202 )

Nombre Responsable del Serviclo: Q;(\Y\(‘CL A\p{fmd(g Q\-ﬂ(}(j\ &C\&\'{T)

Nombre Profesionsi Socia: Moo Y8ncc Yoz Vaops

2. Ublcacién

Localidad: A.Q’_)f) \'&;(\ﬂb(?,\) Barrio: &“T\t‘\% Direccion: QX \L\ g\& JJ\ 5

Tel: M& Cel.: % 1\052 Correo Electrénico: C,Ol?)% ,'l(ﬂL\ “G(‘\'lfej@cv“(,(y GO\

N* Variables Nivel de Cumplimiento

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), de los documentos contracluales generados en la 5
ejecucibn del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacibn, nulricibn y salubridad, Ambiental, e
Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencidén Documental aprobada por la Entidad. los & D
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

-

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacidn, descripcidn) de los expedientes de historias sociales, teniendo en|
cuenta lo establecido en la Tabla de Retenciéon Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y| c
2 |normalividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucién del E
convenio, incluyendo el desarrollo de I3 actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o €l
que haga sus veces

13

Cuslodia los expedientes de hislorias soclales y efecuclén contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio,
3 |cumpliendo con Jos criterios de conservacién definidos en el presente anexo lécnico (condiciones de almacenamiento), desde la
fecha de suscripcion del acta de inicio

@O
WL

Guarda y custodia con absolula reserva la Informacién que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de hislorias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusion c
social, Alimentacién, nutriclén y salubridad, Amblental, Administrativo y Financlero), evitando su destruccién o utilizacién indebida; E
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o tolal de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénice, @ (a supervisidn o interventor(a con ccma 2l equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

(s

Remite via correo electrénico a la supervisién o inlervenloria del convenio con copia al equipo de gestién documental de c NC NA
$ |Direccién de Nutricién y Abastecimiento, las aleras que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen com D D m
posibles riesgos para el desarrolio de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario

Efectua sin coslo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual ] Cc NC
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acclones sefialadas en) D D %
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

6

aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]

humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcic iento de los sislemas o errores humanos,

asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques informaticos y vinculados.

Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restricclén de seguridad, bajo criterios archivisicos, garantizando la integridad, c NC NA
7 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almaoeﬂadaﬂ E I:] D

conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios elecirénicos.
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Variable

Nivel de Cumplimiento

Efeciua la entrega de la totalidad de los archivos producto de fa ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
sompensacien adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos
cefin dos por el Proceso de Gestion Documental de 1a SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito
para of rdmite de kquidacion del convenio

NC

t

Partcpa en encuentros de fortalecimiento téenico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias
real’zzdas por la Secretaria Distrital de Integracion Social para la implementacion de los lineamientos de Gestion Documental y el
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogotd o el que haga sus veces.

NC

b

Presanta a la supervision o interventoria informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles deh

cada mes, que dé cuenta cel cumplimlento de los compromisos del componente en menclén con sus respectivos soportes, del
2cuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variables

NC

[z

b0

Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales estan creados por| Los expedientes conlractuales estan organizados

h i ible.
i oja blanca de forma legible

: c NC e NC
11 |componente de acuerdo con lo establecido en el 12|en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo técnico. $ mas reciente). m D
. Los documentos estdn perforados a tamafio
expadientes contractual [ NC . v N
13 ;; folios por campeta RS Supas e 14 oficio, alineados a la parte superior derecha de la| $ g
E] carpela institucional. E D
Los expedientes contractuales y de historias) .
sociles cumplen con el imiento del c NC Los documentos electrénicos o digitales son c NC
15|Empiezs r ), retirando material abrasivo) E 1“Iegibles y se encuentran en sentido de lectural E D
como ganchos de cosedora y dips, también se - gcr;;a’c‘:mypo c:;zf;!os en la carpeta definida por]
retiran adhesivos y separadores. '
En los expedientes coniractuales y de historias c NC L £ P gal
os documenlos con tamados inferiores a las| c NC
sociales no se encuentran deccumentos en papel ¥ A =
17 3 ; nariio o que ha sido usado por IE D 18 |dimensiones de perforacion, estan pegados en D

Los expecientes de historias sociales estin
fofiados con lépiz de mina negra (HB, B) en Ia
esquinz superior derecha del documento en el
mismo sentico de la escrilura del soporie, de
forma legble sin enmendaduras.

P4
(3]

Los expedientes de historias sociales se|
encuentran ordenados cronologicamente de
acuerdo con el ramile de los mismos.

‘@n

[]5

Cuenta con Formato Unico de Inventariol

Los expedientes ce histonas sociales cuentan Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los

ton Hoja de Contrel Cédigo: FOR-GD-013]

z
(2]

Bo
R

: expedientes contracluales debidamente|
cebdamente dibigenciada :; fomato laExsc;sy diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en I2 carpeta digital definida por . definida por la SDIS.

[J&

Cuenta con Formato Unico de Inventano)

Social corespondiente, de acuerco con los lineamientos sefialados en el anexo técnico.

c NC C NC
Documental (Cddigo FOR-GD-017) para E Cuenta con los insumos de archivo requendos| & D
23| erpedentes ce hisionas sociales debidament 24|para el desarrollo de las actvidades de gestion|
dlugenciado y cargado en la carpeta cigital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definda por la SDIS
N Variable Nivel de Cumplimiento
C NC NA
25 Presenta soporie de radicacién de los expedientes de histonas soclales de egreso, en la Subdiraccién Local para la Integracion @ D D

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

7 PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
b4 SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
ey FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Integracion Socal CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 PAGIA [ 3096
N Varlable Nivel de Cumplimlento |N* Varlable Nivel de Cumplimlents

Utliza estrictamenta  las  instalaciones  del -
Comedor Comunitario para el cumplimentn del
objeto del convenio. NO se podrén ejercer| E D
actividades de proseliismo politico, religioso
ideoldgico, comercial o de cualquler otra indole
con los beneficiarios.

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto) c NC
Distrital 389 de 2009 y demas nomas m
26 |concordanles, por ko cual no podrd recibir ni

recaudar donaciones, aportes voluntanos, cuotas

de comesponsabilidad o de participacion.

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme m No Conforme D
Componente Inclusién Soclal Conforme @ No Conforme D
Componente Administrativo Conforme @ No Conforme D
Componente Financiero Conforme E] No Conforme D
Componente Ambiental Conforme [B No Conforme D

formacién por parte de la Supervisién

El nimero de personas beneficiarias regist on el aplicativo RAD es acorde al nUmero de personas baneficlanas registradas en la planila de asistencia.

Hora de Registro Namero Registro Participantes RAD | Numero Registro Participantes Planilla Comentarios
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Descripcién

Fecha Limite
Cumplimiento
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Quien Atiende la Visita Qulen Realiza la Visita
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lombres ellidos rables {J\po dog
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Nota: La firma de esta documento implica aceptacion da todo lo escrito.
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